Magiszter
A kézirat formai elrendezése:

1. A szoveg formazasa:

a. Csak bold és italic formazasok;

b. Automatikus szamozast nem szabad alkalmazni (pl. numbering, a., b., c., d. tipusti vagy mas hasonl6
automatikus jelolések). Helyette kézi szamozas javallott;

c. Automatikus bullet jeloléseket nem szabad alkalmazni (helyette kézi, ha sziikséges);

d. Nem javallott a Word automatikus Header-stilusainak alkalmazasa. Helyette a kiilonb6z6 rangti
cimeket és alcimeket kézi szamozassal (1. focim, 1.1. alcim) kell beallitani, félkdvérrel kiemelni);

e. A szoveget, szoveghatteret nem lehet szinezni (highlite);

f. Kizart barmilyen szoveg Effect alkalmazasa (arnyék stb.)

Betiitipus:

1. Times New Roman 11;

2. A cim, alcim és a térzsszdveg legyen ugyanaz a betiitipus (Times New Roman, 11);

3. Specialis karaktereket (pl. gorog vagy héber betiiket) is Times New Roman betiitipusban kell
beilleszteni.

Paragrafusok:

a. balra igazitva;

b. 1-es sortav;

c. paragrafus el6tt és utan nincs koz;

A tablazatok, diagramok maradjanak a szovegbe illesztve, csak a képeket kell kiilon csatolni, jo
felbontasban.

1. A tablazatokat kézi szamozassal és cimmel kell ellatni, a tablazatot megel6zden;

2. Az abrakat, diagramokat szamozassal és cimmel kell ellatni, az abra/diagram alatt;

3. Képek, fotok esetén kiilon kell kiildeni a szoveget, kiilon a képeket. A szovegbe be kell jeldlni a kép
tervezett helyét (pl. 1. kép, a kép cime; a képeket kiilon és szdmozva kell csatolni).

Hivatkozasok

1. A szdvegtestben és a bibliografiaban (Irodalom cimmel):

a. Ha a szovegben megjelenik a szerz6 neve, pl. Kantor szerint/alapjan... stb., zarojelbe keriil a
hivatkozott mii évszama (2016)

b) Ha a szovegben megjelenik a szerz6 neve: pl. Kdantor szerint, alapjan... stb., €s egy nagyobb munka
csak egy adott szovegrészére, fejezetére hivatkozunk, jelolendéek az oldalszamok is (2016, 13-54.).

c¢) Ha a szerz6 neve nem jelenik meg expliciten a szovegtestben, nevét a zarojeles hivatkozasban is
jeloljiik (Kantor, 2016), illetve pontositva az oldalszamot is — lasd. b) pontban (Kantor, 2016, 13-54.).
d) Ha idéziink, kotelezden jeldlni kell az idézetnek az eredeti szoveg szerinti oldalszamat.

- ha a szerz6 neve szerepel a szovegtestben (2016, 13.)

- ha a szerz6 neve nem szerepel a szovegtestben (Kantor, 2016, 13.)

e) Célszerli mindig az eredeti forrasmunkédnak utdnanézni és azt idézni. Ha ezt mégsem tudjuk megtenni,
¢s nem eredeti forrasbol idéziink, fel kell tiintetni az eredeti és az altalunk felhasznalt forrast is: (White
1959, idézi Nagy, 2010). Ha a szvegben megjelenik az eredeti mii szerzdjének a neve, pl. White
szerint/alapjan... stb., zarojelbe kertil a hivatkozott mii évszama (1959), az altalunk felhasznalt forras
szerzdjének a neve és a hivatkozott mii évszama pedig zardjelbe keriil (idézi Nagy, 2010)

2. Tobb szerzo esetén
1. Két szerzo esetén: Kantor és Kollar (a tobbit 1asd fent)



2. Kettdnél tobb szerz6 esetén: Kantor és munkatarsai szerint (2015)... (ilyenkor zarojelben felsoroljuk a
szerzOk nevét: Kantor, Magyari és Pap, 2015)

3. Ha egyazon szerz6 tobb munkajara hivatkozunk: Kantor (2012, 2013, 2016).

4. Ha egy szerz6tol tobb olyan forrasara hivatkozunk, amely egyazon évben jelent meg, betlirend szerint
jeloljiik: Kantor 2015a; Kantor 2015b.

Labjegyzet:

A labjegyzetet nem hasznaljuk hivatkozasra. Ide keriilnek azok a kiegészitd/magyarazo szévegek,
amelyek kapcsolddnak valamely szovegben kifejtett gondolathoz, de megtorik vagy nem illeszkednek be
koherensen a foszovegbe.

Irodalom:
A szakirodalmi jegyzékben csak azok az adatok jelenhetnek meg, amelyekre a foszoveg utalt.

Konyv:
MAGYAR SZAKIRODALOM

Egy szerzds konyv:
Nagy Jozsef (2015): XXI. szdzad és nevelés. Osiris Kiado, Budapest.

Egy adott fejezetre, szovegrészre vonatkozo hivatkozds esetén:
Nagy Jozsef (2015): XXI. szdzad és nevelés. Osiris Kiado, Budapest, 25-30.

Idézetre hivatkozas esetén:
Nagy Jozsef (2015): XXI. szazad és nevelés. Osiris Kiadd, Budapest, 35.

Két szerzds konyv:
Bartha Julia és Nemes Borbala — tovabbiakat lasd fent.

Tobb szerzds konyv:
Bartha Julia, Nemes Borbala, Vicsi Adrienn €s Zugldi Bertalan — a tovabbiakat lasd fent.

NEM MAGYAR SZAKIRODALOM HIVATKOZAS ESETEN:

Vezetéknév, keresztnév roviditése.
Ginott, H. (2015):...

Tobb szerzo esetén:
Faber, A., Mazlish, E. (2003):...

FEJEZET, TANULMANY MASOK ALTALI SZERKESZTESBEN

Kovacs Pal (2015): Az iskola kudarcokrél. In: Bird Bertalan (szerk.): Iskolai probléemak fokuszban.
Fokusz Kiado, Marosvasarhely, 25-45.

FIGYELEM: itt kdtelezo a fejezet, tanulmany oldalszamanak jellése.

Idézet esetén az idézet eredeti szovegbeni oldalszamat jeloljiik.

Két szerkeszt6 esetén:
Kovacs Pal (2015): Az iskolai kudarcokrol. In: Biro Bertalan és Takacs Zoltan (szerk.): Iskolai probléemdk
fokuszban. Fokusz Kiado, Marosvasarhely, 25-45.



Idézet esetén az idézet eredeti szovegbeni oldalszamat jeldljik.

Meég tobb szerkesztd eseténe:

Kovacs Pal (2015): Az iskolai kudarcokrdl. In: Bir6 Bertalan, Takacs Zoltan €s Veszprémi Boglarka
(szerk.): Iskolai problémak fokuszban. Fokusz Kiado, Marosvasarhely, 25-45.

Idézet esetén az idézet eredeti szovegbeni oldalszamat jeloljiik.

FOLYOIRAT, UJSAGCIKK stb.

Kovacs Pal (2015): Uj értékelési eljarasok. Pedagdgiai Tanulmdnyok, 25. 4. 16-35.

Az all6 betlis cim a tanulmany cime, a dolt a folyoirat cime, a bold. 25. az évfolyam, a tovabbi a
szam, illetve az oldalszam.

Ujsagcikk havi- vagy hetilapban

Szerzd (év, ho, nap): Cikk cime. Ujsag cime, évfolyam. Oldalszam(ok).

Példaul:

Saghy Erna (2006. 02. 16.): Partprogramok: Oktatas. Eletre nevelnének. Figyeld, 50. 12-15.

Ujsagcikk napilapban

Szerz6, ha van, (év. hé. nap.): Cikk cime. Ujsdg cime, oldalszamok.

Ha nincs feltlintetve a szerzo:

Cikk cime (év. ho. nap.). Ujsdg cime, oldalszamok.

Példaul:

Kovacs Istvan (2009. 12. 20.): Az iinnep apropdjan. Szabadsag, 6.

P. L. (2010. 03. 06.): Sok hithé semmiért a varoshdzan. Bihari Naplo, 4.
Szobrot avattak Banffyhunyadon. (2006. 03. 02.) Szabadsag, 5.

Konyvismertetés

Ismertetés szerzdje (év; ho, nap, ha van): Ismertetés cime. [[smertetés a ... cimil anyagrol].
Folyairat cime, évfolyam. Szam. Oldalszam.

Példaul:

Csiszar Klara (2015): Gyakorlati egyhdztan. [Ismertetés Paul M. Zulehner (2014): J6jjon el a te
orszagod c. konyvérdl.] Keresztény Szo, 26. 12. 18-21.

Film

Rendezd neve (rendezd, év): Cim (hordoz6.) Forgalmazo cég, székhely.
Példaul:

von Trier, L. (rendezd, 2005): Manderlay (film). Budapest Film, Budapest.

ELEKTRONIKUS ANYAGOK:

On-line konyv

Szerzd neve (évszam): Konyv cime. Mikori megtekintés, letoltés forrasa vagyis szervezet,
http://pontos.webcim.ahonnan

Ha a kdtet nyomtatasban is megjelent, meg kell adni a kiadot és a helyet is:
Szerzd neve (évszam): Konyv cime. Kiado, hely. Mikori megtekintés, letoltés forrasa vagyis
szervezet, http://pontos.webcim.ahonnan



Példaul:
Kamaras Istvan (2005): Olvasasiigy. Iskolakultara, Pécs. 2005. 06. 17-1 megtekintés,
http://www.iskolakultura.hu

Folydirat on-line valtozataban megjelent tanulmany

Szerzd neve (évszam): Tanulmany cime. Folyoirat cime, évfolyam. szam. oldalszdm. Mikori
megtekintés, letdltés forrasa vagyis szervezet, http://pontos.webcim.ahonnan

Lehetdleg meg kell adni a nyomtatott valtozat oldalszamat.

Példaul:

Kojanitz Laszl6 (2005): A tankényvkutatas szerepe ¢s feladatai. Uj Pedagégiai Szemle, 55. 3.
53-68. 2006. 02. 17-1 megtekintés, Uj Pedagdgiai Szemle [on-line]
http://www.oki.hu/cikk.php?kod=2005-03-ko-Kojanitz-Tankonyvkutatas.html

On-line tanulmany

Szerzd neve (évszam): Tanulméany cime. Mikori megtekintés, letoltés forrdsa vagyis szervezet,
http://pontos.webcim.ahonnan

Példaul:

Kojanitz Laszl6 (2004): A tankdnyvek hasznalhatosagat meghataroz6 mindségi dsszetevok
elemzése és 6sszehasonlitasa. 2005. 07. 08-1 megtekintés, Oktatasi Minisztérium,
http://www.om.hu/main.php?folder[D=965

Weblap

Szerzd neve, ha megtalalhat6 (€vszam): Weblap cime. Alcime, ha kell. Mikori megtekintés,
letoltés forrasa vagyis szervezet, http://pontos.webcim.ahonnan

Példaul:

OECD (é.n.): OECD Program for International Student Asessment: PISA Homepage. Contacts.

Fotok

Minden kép kiilon dokumentumban: jpg formatumban, j6 felbontasban. Legalabb 0,7-1 Mb
kellene legyen egy-egy kép, kiilonben paca lesz a helyén a nyomtatas utan. (Wordben kiildott
képeket nem tudunk felhasznalni, mert a térdeléprogram csak képformatumot fogad el.)



